Aneks Nr 3

z dnia 18 wrzes$nia 2023 roku

DO ZARZADZENIA WEWNETRZNEGO NR 5/2021
ZARZADU MWiO sp. z o.0.

z dnia 1 marca 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych w Miejskich Wodociagach i Oczyszczalni sp. z 0. o. z siedziba

w Grudziadzu

Na podstawie § 2 ust. 3 Regulaminu Zarzadu

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu wewngtrznym Nr 5/2021 z dnia 1 marca 2021 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwiefi ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zi
w Miejskich Wodociagach i Oczyszczalni sp. z o. 0. z siedziba w Grudzigdzu, zmienionego
Aneksem Nr 1 z dnia 4 lipca 2022 roku, Aneksem Nr 2 z dnia 12 czerwca 2023 roku, zmienia
sie tre$¢ zatgcznika nr 1 do zarzadzenia, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku
do niniejszego aneksu.

§2
Pozostate postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§3
Nadzdr nad realizacjg niniejszego aneksu powierza si¢ Dyrektorowi Biura Logistyki.

§4

Aneks wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 roku.

Zalacznik:

1. Regulamin udzielania zamowiefi o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zt w Miejskich

Wodociagach i Oczyszczalni sp. z 0. 0. z siedziba w Grudziadzu.

Aneks otrzymuja: WICEPR b\ QQ?RES ZARZADU

Wszystkie komorki oanna John-Blazynska T{W



GRUDZIADZKIE
WODOCIAGI

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 130 000 Zt

w Miejskich Wodociggach i Oczyszczalni sp. z 0. 0.

z siedziba w Grudziadzu

WRZESIEN 2023
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§1

1. Regulamin ma zastosowanie do zamodwien, ktérych warto$¢ jest wieksza niz 1 000 zt netto
i jednocze$nie mniejsza niz 130 000 ztotych w skali roku, przy udzielaniu, ktérych nie stosuje sig
przepiséw ustawy — Prawo zamodwien publicznych.

2. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, przez Miejskie
Wodociagi i Oczyszczalnie spétke z 0. 0. z siedzibg w Grudzigdzu.

3. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byé udzielane w sposob zapewniajgcy
przejrzystoéé, proporcjonalnoéé, réwne traktowanie podmiotdw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia oraz gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob

zapewniajacy:

Uzyte
1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

najlepsza jako$¢ dostaw, ustug i robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w
ramach srodkdw, ktére zamierza przeznaczyé na jego realizacje;

uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektdw spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych w stosunku do poniesionych naktadéw;

racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, w tym wydatkowanie Srodkéw publicznych
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowg realizacje zadan, a takze
optymalny dobdr metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektdw z danych naktadéw.

§2
w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

ustawa Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych;

regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwien, ponizej kwoty 130 000
ztotych w Miejskich Wodociggach i Oczyszczalni sp. z 0.0.;

zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Wodociagi i Oczyszczalnie sp. z 0.0.,
kierownik zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Spétki;

wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé pracownika komérki organizacyjnej,

ktory zostat wyznaczony do udzielenia zamowienia;

zamOwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym,
a wykonawcy, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;
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8) ustugi — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

9) dostawy — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktdw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu w szczeg6lnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

10) roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, a takze realizacje
obiektu budowlanego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

11) platforma zakupowa — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny wspierajacy proces
udzielania zamodwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w formie elektronicznej;

12) awaria — nagte, nieprzewidziane zdarzenie powodujgce stan niesprawnosci wymagajgcy
niezwiocznego usuniecia ze wzgledéw technologicznych, technicznych, majgtkowych,
finansowych, prawnych, handlowych, zagrozenia zdrowia i Zzycia ludzkiego lub innych
podobnych.

§3
1. Regulaminu mozna nie stosowac do zaméwien:
1) ktére dotyczag zapobiegania i usuwania awarii;
2) typu ,gietdowego”, np. prawa majatkowe, certyfikaty, akcje;
3) na ustugi prawne;
4) na ustugi pocztowe;
5) na ustugi finansowe, brokerskie lub bankowe;
6) na ustugi badawcze, wykonywania ekspertyz lub koncepcji technicznych;

7) na ustugi doradcze, rozwojowe, audytorskie, eksperckie lub wymagajgce wiedzy
specjalistycznej;

8) na ustugi sponsoringowe, promocyjne lub reklamowe;
9) na ustugi szkoleniowe lub konferencyjne;
10) na ustugi hotelarskie lub gastronomiczne;
11) na ustugi prasowe, telekomunikacyjne, telewizyjne, radiowe lub internetowe;
12) w zakresie dziatalnos$ci twdrczej lub artystycznej;
13) finansowanych lub wspoétfinansowanych z funduszu socjalnego MWIO;

14) na zakup sieci, instalacji lub urzadzert wodociggowo - kanalizacyjnych, infrastruktury
kanalizacji deszczowej, w celu przejecia ich na majgtek MWiO;

15) na zakup licencji.
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2. Na udzielenie zamdwienia wymienionego w ust. 1 pkt 2-14 wymagana jest zgoda Zarzadu,
natomiast w sytuacji okreslonej w ust. 1 pkt 1 zgoda udzielana jest przez Zarzad, badz Dyrektora.

§4

1. Udzielenie zamodwienia publicznego powinno byé poprzedzone szacowaniem wartosci
zamowienia publicznego.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzega¢ zakazu dzielenia zaméwien
oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp lub procedur
udzielania zamdwien publicznych okreslonych w niniejszym Regulaminie. ‘

3. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezytg starannoscia, przez
pracownika merytorycznego.

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia
nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed
wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

5. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
planéw kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw budowlanych lub kalkulacji
wiasnych obejmujgcych ich rodzaj, zakres i iloé¢ wraz z ich cenami rynkowymi.

6. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia na dostawy i ustugi ustala sie z zastrzezeniem ust. 5, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) rozeznania rynku cen podobnych dostaw lub ustug (zapytania, katalogi, cenniki, informacje
prasowe, internetowe itp.);

2) analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienie w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania warto$ci zamoéwienia;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia.
7. Wartoscia zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo jest faczna wartosc
zamoéwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw, ewentualnych
wzrostow cen oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i
ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie,

3) jezeli zamoéwienia udziela sie na czas oznaczony:

— nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia,
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8.

10.

— diuzszy niz 12 miesiecy, wartoécig zaméwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia, a w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem s3
dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem
réwniez warto$ci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

4) jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych, przy ustaleniu wartosci
zamoéwienia uwzglednia sie warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych.

W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote 10 000 zt
netto, z ustalenia wartoéci zamdwienia sporzadza sie notatke stuzbowa, ktdra winien zatwierdzic
bezposredni przetozony.

Ustalenie szacunkowej wartoéci zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, nalezy
udokumentowadé w postaci notatki z czynnosci oszacowania wartosci zamdwienia i zatgczonych do
niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia
sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdwienia,

5) notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej zawierajgca m.in. informacje o
nazwie wykonawcy, osobie z ktérg zostata przeprowadzona rozmowa, dacie przeprowadzenia
rozmowy, warto$ci zamdwienia, osobie przeprowadzajgcej rozmowe, itp.,

6) dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wydatki poniesione na tego rodzaju zamodwienie w
okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych oraz innych okolicznosci majgcych
wptyw na cene.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocy
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okresler, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Stosownie do rodzaju i specyfiki
przedmiotu zamdwienia moze on obejmowa¢ miedzy innymi specyfikacje techniczng, wskazanie
dodatkowych ustug, dostaw lub robét, ktére mogg byé wykonane w ramach zamdwienia,
wymagania serwisowe, wymagania gwarancyjne, miejsce, termin i sposéb odbioru przedmiotu
zamowienia.

§5

W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w § 1 ust 1 Regulaminu, o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty 40 000 zt, zamé6wienie realizuje samodzielnie kierownik komérki organizacyjnej
lub osoba upowazniona, ktdrej zamdwienie dotyczy.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, ktérych wartos¢ jest wigksza niz
1 000 zt netto ijednoczesnie ponizej kwoty 10 000,00 zt netto zaméwienie udzielane jest
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poprzez analize rynku wykonawcéw bez dodatkowych procedur, zapewniajac uzyskanie
najlepszych efektéw zamodwienia, najlepszg jako$¢ dostaw, ustug i robét budowlanych oraz
racjonalne gospodarowanie $rodkami, w tym wydatkowanie Srodkow w sposéb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan przy mozliwie najnizszych kosztach.

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, ktorych wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwote 10 000 zt netto i jednoczesnie ponizej kwoty 40 000,00 zt netto, zamowienie
udzielane jest w wyniku analizy rynku wykonawcéw, poprzez uzyskanie informacji handlowych,
z wigczeniem stron internetowych lub skierowanie zapytanie o cene oraz inne warunki realizacji
zamodwienia w dowolnej formie (droga elektroniczng za posrednictwem e-maila lub platformy
zakupowej albo z zachowaniem formy pisemnej) do co najmniej trzech wykonawcow.

W przypadkach, o ktérych mowa ponizej dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia analizy rynku
poprzez uzyskanie informacji handlowych lub skierowanie zapytania o cene do mniej niz
trzech wykonawcow, gdy:

1) z uzasadnionych powodéw dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone
wytgcznie przez nich z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze
b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia lub udzielenie takiego zaméwienia
zwigzane jest z istotnym interesem zamawiajgcego;

3) w prowadzonym uprzednio postepowaniu o udzielenie zamdwienia:
a) nie zostaly ztozone zadne oferty lub
b) wszystkie oferty zostaty odrzucone albo
c) postepowanie zostato uniewaznione,
d) pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
facznie 50% wartosci realizowanego zamdéwienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania.

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwote 40 000 zt, zamdwienia udzielane sg w trybie nieograniczonym
poprzez skierowanie zapytania ofertowego za posrednictwem platformy zakupowej.

Zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcéw wniesienia wadium w kwocie nie wiekszej niz 3%
wartosci zamoéwienia.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia.

Do udzielenia zamdwienia stosuje sie wewnetrzng Instrukcje udzielania zamdwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w MWiO sp. z 0.0.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty.
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10. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku

3.

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku oraz
wysokos$¢ stawki podatku od towardw i ustug.

§6

Udzielenie zaméwienia powinno nastepowaé poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej pod rygorem niewaznosci, przy czym dopuszcza sie mozliwo$¢ odstgpienia od tej
zasady dla zamdwien o wartosci szacunkowej ponizej 40 000 zt netto.

W przypadku robét budowlanych i ustug projektowania umowa z zachowaniem formy pisemnej
jest wymagana bez wzgledu na jej wartosé.

Do umdw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy
niniejszego regulaminu nie stanowig inacze;j.

§7

Dokumentacja zwigzana z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia przechowywana jest przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia, w sposob

gwarantujgcy jej nienaruszalnosé.

1.

§8

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej lub wniosku wskazujgcego okolicznoséci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu oraz dokumentujgcego czynno$¢ oszacowania wartosci zamowienia.
Notatka stuzbowa lub wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. Notatke stuzbowg lub wniosek przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych.

§9

Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w Zycie regulaminu stosuje sig przepisy
dotychczasowe.

Do umoéw zawartych z wykonawcami przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje sig
przepisy dotychczasowe.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w oparciu o niniejszy regulamin
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego s ostateczne i nie przystuguje od nich odwoftanie.
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4. Niniejszy regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej zamawiajgcego.

Opracowanie: Referat Zamoéwieri Publicznych.

WICEPREZES ZARZAD ~presss ZARZAD
u

Joanna Yohn-Blazyriska
omasz Pasikowski




