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Zarzadzenie wewnetrzne Nr 5/2015 Prezesa MWIO sp. z 0.0. z dnia 1 kwietnia 2015 r.

Zalqcznik nr 2

wInstrukcja wykonywania prac — w tym prac szczegoélnie niebezpiecznych -
na terenie MWiO sp. z o. 0. przez wykonawcow zewnetrznych”

Zakres stosowania.

Instrukcja dotyczy Wykonaweow wykonujacych prace zlecone. w tym roboty budowlane,
i swiadczacych ustugi na terenie MWiO sp. z 0. o..

Obowiazkiem Wykonawcy realizujacego zadania na terenic MWIO sp. z o. o. jest
przestrzeganie przepisow bhp, przeciwpozarowych i ochrony srodowiska.

Niniejsza Instrukcja wyznacza dodatkowe unormowania i zasady szczegolowe, z ktorymi
muszg si¢ zapozna¢ wszyscy Wykonawcy, ich podwykonawcy i zobowigzac¢ si¢ do ich
przestrzegania podczas wykonywania robot.

Definicje:

Wykonawca - rozumie si¢ kontrahenta MWiO sp. z 0.0. — wykonawce robot, dostawce
towarow i/lub ustug, jego pracownikow oraz pracownikow zatrudnionego przez niego
podwykonawcy, dzialajacych na zlecenie i na terenie MWiO sp. 7 0. 0.,

Zamawiajacy - MWiO sp. z 0. o — Migjskie Wodociagi i Oczyszczalnia sp. z 0. o..

Koordynator — osoba wyznaczona przez MWiO sp. z 0. 0. do koordynowania prac pomigdzy
Wykonawcg i Zamawiajacym. Jezeli w umowie lub w zleceniu na wykonanie pracy nie
okreslono inaczej - funkcj¢ koordynatora petni kierownik dziatu, na terenie ktorego
prowadzone sg prace lub osoba przez niego wskazana.

Wymagania ogolne — przed rozpoczeciem prac.

Przed rozpoczgciem robot (prac / $wiadczeniem ustug) Wykonawca powinien poznac
wyznaczonego przez MWiO sp. z o. 0. Koordynatora, ktory w razie potrzeby kontaktowal
bedzie Wykonawcee z odpowiednimi stuzbami MWiO sp. z 0. o..

Przed rozpoczgciem prac Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ pisemne ..Oswiadczenie
Wykonawey”, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.
) A g Y .

Koordynator zobowigzany jest do dozorowania, pod wzgledem przestrzegania przepisow bhp
i ppoz. oraz ochrony srodowiska, prac wykonywanych przez wszystkich pracownikow
Wykonawcy lub jego podwykonawey, wykonujacych prace w tym samym miejscu.

Wykonawca przekaze pracownikom wlasnym i podwykonawcy. informacje uzyskane od
Koordynatora o wystgpujacym ryzyku zawodowym zwigzanym z rozpoznanym zagrozeniem
oraz okresli zasady prawidlowego postgpowania i stosowania srodkow zapobiegawczych
i ochronnych, na wypadek wystgpienia awarii/zdarzen naglych, czy sytuacji potencjalnie
wypadkowych. Informacje te moga by¢ przekazane w postaci informacji stownych
i instrukcji stanowiskowych obowigzujacych w danym dziale.
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W obicktach, w ktorych wykonywane sa prace majace bezposredni kontakt z woda pitna.
Wykonawca otrzymuje od Koordynatora niezbg¢dne informacje w zakresie specyficznych
wymagan zwigzanych z bezpieczenstwem wody.

Wykonawca przed rozpoczeciem robot w bezposrednim kontakcie z wodg pitng jest
zobowigzany do przekazania Koordynatorowi oswiadczenia o posiadanych badaniach
sanitarno-epidemiologicznych wszystkich pracownikow, ktorzy beda wykonywali roboty
(prace / ustugi). Ponadto Wykonawca dokona instruktazu swoich pracownikow
i zatrudnianych przez sicbie podwykonawcow, na bazie przekazanych przez Koordynatora
zalecen dot. zachowania higieny podczas wykonywania robot.

Maszyny i narzgdzia Wykonawcey powinny by¢ oznakowane w sposob umozliwiajacy ich
identyfikacjg.

Pracownicy Wykonawcy powinni poruszac si¢ wylacznie po obszarze, na ktorym wykonuja
zlecone prace (nie dotyczy pomieszczen socjalnych, jezeli tak  postanowiono
w protokole przekazania placu budowy lub robot.

Niedozwolone jest przebywanie pracownikow Wykonawcy i podwykonawcow na terenach
produkcyjnych, w magazynach i biurach, jezeli nie wykonuja tam pracy objetej zleceniem.

Pracownicy Wykonawcy wykonujg prace na terenie MWiO sp. z o. o. w godzinach
i dniach tygodnia uzgodnionych wezesniej z Koordynatorem.

Il. Wymagania szczegolowe.

Bezpieczenstwo pracy.

I

3)

4)

Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie aktualnie obowigzujacych przepisow bhp.,
ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska:

przed rozpoczgciem prac Wykonawca powinien potwierdzi¢ Koordynatorowi, Ze istnieja
warunki, aby roboty (prace) mogly by¢ wykonane w bezpieczny sposob:

w przypadku wystapienia zmiany warunkow pracy na gorsze, tzn. gdy wystapilo zagrozenie
dla zdrowia lub Zzycia pracownikow, Wykonawca ma obowiazek natychmiast przerwac roboty
(prace), zabezpieczyc rejon robadt i poinformowac o tym bezzwlocznie Koordynatora;

w przypadku nie przerwania robot (prac) pomimo wystgpujacego zagrozenia roboty moga
zostac¢ przerwane na polecenie Koordynatora.

Prace szczegolnie niebezpieczne.

1)

w przypadku wykonywania na terenie MWiO sp. z 0. 0. prac szczegolnie niebezpiecznych
takich jak: prace na wysokosci, energetyczne, spawalnicze itp., oraz w strefach
oznakowanych jako miejsca zagrozone pozarem lub wybuchem, pracownicy Wykonawcy
i jego podwykonaweow powinny posiada¢ odpowiednie kwalifikacje, przeszkolenie oraz by¢
wyposazeni we wlasciwe S$rodki ochrony osobistej. Wykonawca musi uzyska¢ od
Koordynatora w postaci dokumentu pn.: ,Zezwolenie na wykonanie prac szczegolnie
niebezpiecznych™ — ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Instrukcji;
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wykaz prac zaliczanych do szczegolnie niebezpiecznych w MWiO sp. 7 0. o.:

- prace zwigzane 7 transportem i magazynowaniem chloru i podchlorynu sodu,

- prace w chlorowni oraz prace zwigzane z usuwaniem skazen chlorem,

- prace  wykonywane w  zbiornikach, kanatach. studniach  wodociagowych.
wodomierzowych i kanalizacyjnych,

- prace konserwacyjne, modernizacyjne. remontowe przy urzadzeniach
elektroenergetycznych znajdujacych si¢ pod napigciem, zgodnie z obowigzujacymi
instrukcjami bezpieczenstwa w energetyce,

- prace w rozdzielniach 15KV i 04 KV,

- prace zwigzane z czyszczeniem bioreaktorow, komor fermentacyjnych, zaggszcezaczo -
fermenterow na terenie oczyszczalni sciekow,

- prace zwigzane z czyszczeniem osadnikow wstepnych i wtornych oraz piaskownikow na
terenie oczyszczalni Sciekow,

- prace wykonywane w zbiornikach retencyjnych wody i na terenach przepompowni
sciekow,

- prace wykonywane na wysokosci powyzej 1,0 m nad poziomem podfogi lub ziemi,

- prace wykonywane w wykopach,

- prace spawalnicze wykonywane w ramach robot budowlanych,

- prace wykonywane w warunkach czynnego ruchu ulicznego.

- roboty budowlane, rozbiorkowe, remontowe i montazowe prowadzone bez wstrzymania
ruchu w zakladzie pracy lub w jego czesci.

- prace remontowe i konserwacyjne maszyn, urzadzen i linii technologicznych.

- prace wykonywane w strefie zagrozenia wybuchem,

- prace z wykorzystaniem podnosnika koszowego.

- prace przy uzyciu materialéw niebezpiecznych,

- prace z zastosowaniem substancji niebezpiecznych i mieszanin niebezpiecznych.

Przed przystapieniem do wykonania prac szczegolnie niebezpiecznych, Wykonawca oraz

podwykonawcy i ich pracownicy majg obowigzek zapoznania si¢ z informacjami uzyskanymi

od Koordynatora dotyczacymi wykonywania pracy szczegdlnie niebezpiecznej, zawartymi

W instrukcji wykonywania pracy szczegolnie niebezpiecznej obowiqzujqceej w MWiQ sp. = o.

0., 0 ktorych mowa ponizej;

Wykaz instrukcji wyvkonvwania prac szczegolnie niebezpiecznvch w MWiO sp. z o. o..
w ktorych wystepuja prace szczegolnie niebezpieczne udostepniaja Koordynatorzy.

Ochrona przeciwpozarowa.

1)

palenic tytoniu na terenic MWiO sp. z 0. o. jest zabronione, z wyjatkiem miejsc do tego
przeznaczonych,

uzywanie otwartego ognia jest zabronione w miejscach zagrozonych wybuchem lub
wystgpowania substancji palnych,

zabronione jest zastawianie dostepu do:
urzadzen p.poz. (tj. gasnic, hydrantow),
wyjs¢ ewakuacyjnych,

drog ewakuacyjnych,
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zabronione jest parkowanie samochodow na zaktadowych drogach pozarowych,

Awarie/ wypadki.

1)

3)

4)

h

1)

Wykonawca zobowiazany jest podjac skuteczne srodki ochronne lub zaradcze w sytuacji, gdy
wydarzy si¢ w trakcie realizowania przedmiotu umowy awaria czy inne zdarzenie nagle,
mogace mie¢ negatywny wplyw na bezpieczenstwo pracownikow. srodowisko naturalne oraz
mienie wlasne MWiO sp. z 0. 0.,

w przypadku wystapienia sytuacji awaryjnej/wypadku, bez wzgledu na ich rozmiar, kazdy
pracownik Wykonawcy lub jego podwykonawcy, ktory to dostrzegt ma obowigzek
niezwlocznie o tym powiadomi¢ przetozonego,

w przypadku wezwania w miejsce robot odpowiednich zewngtrznych stuzb ratunkowych
w celu udzielenia pomocy pracownikom, czy ratowania mienia, Kierownik budowy
powiadamia niezwlocznie Koordynatora,

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie zglosic Koordynatorowi kazdy zaistnialy
wypadek przy pracy. takze kazdy przypadek wystapienia sytuacji potencjalnie wypadkowe;.

Ogolne wymagania ochrony srodowiska:

Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie na terenic MWIO sp. z o. o. aktualnie
obowiazujacych przepisow prawnych w zakresie ochrony srodowiska oraz wewngtrznych
instrukcji stosowanych w MWiO sp. z o. o.. Obowigzkiem Wykonawcy, w przypadku
wyslapienia sytuacji niebezpiecznej lub awarii s$rodowiskowej jest przerwac prace,
zabezpieczy¢ miejsce wykonywanych robét oraz powiadomic o tym Koordynatora,

materialy niezbgdne do wykonania ustugi, Wykonawca moze magazynowaé na terenie
MWiO sp. z 0. o.. tylko w miejscach okreslonych protokotem przekazania placu budowy. lub
w trakcie prowadzonych robot w miejscach wyznaczonych przez Koordynatora,

na terenic MWiO sp. z 0. 0. Wykonawcy lub jego podwykonawcy nie wolno:

wwozi¢ na teren MWiO sp. 7 o. o. jakichkolwiek odpadow,

my¢ pojazdow i sprzetu,

przechowywac zapasow paliwa i tankowac pojazdow,

spalac¢ odpadow,

wylewac jakichkolwiek substancji do kanalizacji lub gruntu,

negatywnie oddzialywac na srodowisko, stosujac maszyny, czy narzedzia pracy emitujace do
atmosfery ponadnormatywny poziom hatlasu.

6. Uwagi koncowe

1

przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow prawnych oraz wewnetrznych wymagan
MWiO sp. z 0. 0. w zakresie bhp i ochrony srodowiska w trakcie realizacji prac przez
Wykonaweg i jego podwykonawcow, powinny by¢ monitorowane przez Koordynatora.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci obowiazkiem Kierownika robot (prac) jest
powiadomienie o tym fakcie Koordynatora,
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2) w przypadku stwierdzenia przez stuzby MWiO sp. z 0. 0. nie przestrzegania obowiazujacych
przepisow prawnych, zalecen w zakresie ochrony srodowiska lub wymagan instrukcji przez
pracownikow Wykonawcy lub jego podwykonawcow, MWiO sp. z o. o.. zastrzega sobie
prawo do zakazania wejscia na swoj teren, lub usunigcia z niego osob winnych tych
wykroczen. Wykonawca jest zobowiazany wowczas do zastapienia tych osob innymi
pracownikami,

3) uporczywe nieprzestrzeganie wymagan niniejszej Instrukcji moze doprowadzi¢ do zerwania
umowy na wykonanie danego zadania z winy Wykonawcy.

MWiO sp. z 0.0.
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Zalgeznik Nr | do ,, Instrukcji wykonywania prac - w tym prac szczegdlnie niebezpiecznveh- na terenie MWiQ)
sp.z 0. 0. przez wykonawcow zewngtrznvch”

TG FTs AT: 14 A ——

(pieczatka firmowa)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

W imieniu Wykonawcy realizujacego przedmiot umowy Znak/nr ...........ccoooiviiiiiiii.n.
zobowigzujg¢ si¢ do:

|. Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow i zasad w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy, p. poz. oraz ochrony srodowiska, jakich dotyczy zakres swiadczonych
robot/ustugi.

2. Zapoznania swoich pracownikow delegowanych do prac na terenie MWiO sp. z o. o.
7 trescig ponizszej/ych instrukeji, nie pozniej niz w momencie ich rozpoczgcia.

Przekazania wyznaczonemu Koordynatorowi z ramienia MWiO sp. z o. o., uprawnien do
wydawania osobiscie przez niego polecen moim pracownikom i zatrudnionym w moim imieniu
podwykonawcom w zakresie bhp, p.poz i ochrony srodowiska.

MWIDESD: 2100005  vsnvsususssmsnmmonssmismme e ssmms b s o ST R T Sl
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adres
W imieniu i za Wykonawce zobowigzanie podjat:
N AZWIESK O, T I e e e e e
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Zalgcznik Nr 2 do |, Instrukcji wykonywania prac — w tym prac szczegolnie niebezpiecznych- na terenie MWiQ)

sp. 20 0 przez wykonawcow zewngtrznveh”

(pieczatka firmowa)

ZEZWOLENIE NR ........
NA WYKONANIE PRAC SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNYCH

DLA FIRM ZEWNETRZNYCH WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE

MWIO SP.Z 0. O.

MIEISCE PrACY! ceruerersrrerssssnsessessssssssssssssssessnssssssassassssssssassssssssasns
Libiekt. mstalacia INEAVEY: cosvmmiranratis s
ROUGZA] PUAC seivsemmmusnmmnmrsmnsnnisimss st sy sanss s

Doktadne okreslenie medium. jakie si¢ w nim znajdowalo podczas normalnego procesu

1eehnolORICINBR: imsnierimmainmm s AT

Planowany zakres i rodzaj robot — wg kolejnosci wykonywania poszczegolnych czynnosci.

Grupa wykonawcza:

Nazwisko imi¢ stanowisko podpis
B coccnnsnms s annis s s A B T S T Ve e A U SR R R SRS
.................................................................................................................... wykonujacy
bezposrednio prace
2
.................................................................................................................... wykonujacy
bezposrednio prace
S A s mem R A R Y S A R SR YT AP AN
.................................................................................................................... asekurujacy
B 7 it e A R R A S A B A S A T AR
.................................................................................................................... asekurujacy
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Odpowiedzialni za: Nazwisko imig stanowisko podpis
Przygotowanic MICJSCA PIACY......c.ociiiii ittt ettt sen e enen e s s eseres
INSIruktaZ Gropy BODOCTE] sy s oissssss sy s s S s s s

Nadzor ze strony MWiO sp. z 0. o.(Koordynator)

Srodki zabezpieczajace na czas wykonywania pracy:

Sposob sygnalizacji i porozumiewania si¢ migdzy pracujacymi a ubezpieczajacymi..................

Zastosowane srodki-ochrony: zbiorowej i indywidualne).......ccccumimmsismsismssissassassissin
Drogi i SPOSOD @WAKUAC]I. ..ottt ese e
Sposob prowadzenia akcji ratowniczej i udzielania pierwszej POMOCY ......ccoovvieiiiiiiiiiiiiiieiien
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ZEZWALAM NA WYKONANIE W/WYM. PRACY
L | € E SR———— 811 R €101 ) 7 Ame— 5102010 ) ) 1 Samm—

Uwagi zezwalajacego (Koordynatora):

------------------------------

(pieczatka podpis)

Kontrola miejsca wykonywania prac po ich wykonaniu - uwagi

Imig; NATWISKO wosemmnnmemmmriims
POAPIS cssssssvasvninsiyisin s

Zezwolenie sporzadza si¢ w dwoch egz.: jeden wykonawca robot
Jeden egzemplarz otrzymuje — wydajacy zezwolenie - Koordynator.
Potwierdzenie odbioru oryginatu.

data, podpis




